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s CEATIFICADA

NO. $0-2018000342

EL DIRECTOR DE
ADMINISTRACION DE PERSONAL DE
OUTSOURCING
S.A.S. BIC
NIT800211401-8

CERTIFICA

Que WENDY GERALDINE LADINO CALDERON identificado (a) con
cédula de ciudadania numero 1027520890 labord para nuestra
compainia desde el 18 de agosto de 2022 hasta el 23 de septiembre
de 2022 con un contrato a término CONTRATO FIJO desempeiando el
cargo ASESOR SERVICIO BASICO para la cuenta ETB

La anterior certificacion expide por solicitud del interesado (a) con
destino a QUIEN INTERESE, en la ciudad de Bogota el 27 de octubre de
2022.

Para verificar y corroborar la certificacion, lo podra hacer a través del
correo certificacioneslaborales@outsourcing.com.co y al chat de
WhatsApp de Outsourcing 310 2649216.

Cordialmente

JUAN JOSE PINZON PIRIACHE
Director de Administracién de personal.
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Solucion al Primer Contacto
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VESTA GH S.A.S.
INMOBILIARIA

A QUIEN CORRES PONDA

La presente certifica que la sefiora WENDY GERALDINE LADINO CALDERON identificada con
cedula de ciudadania No 1.027.520.890 laboro en nuestra empresa desde el dia 05 Diciembre
2021 hasta el dia 06 Agosto 2022, gestionando las llamadas telefonicas, archivo y atencion al
cliente.

FUNCIONES:

- Gestionar llamadas con los clientes para asi realizar la preventa o venta del inmueble.
- Gestionar Bases de datos

- Organizar documentos de la A hastalaZ

- Contactar los clientes medio telefénico o presencial para mejor informacion

- Apoyo administrativo, cumpliendo con las necesidades de la empresa.

Se expide a solicitud del interesado a los dias 06 de febrero 2024

Atentamente,

Hoover Gomez Ruiz

Director Comercial y Administrativo
Celular 3229794120
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VESTA GH S.A.S.
INMOBILIARIA

VESTA GH SAS
Carrera 62 No. 162B 10 Piso 3
3212248609
vestagh@outlook.com
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1535 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: WENDY GERALDINE LADINO CALDERON
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.027.520.890

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 01 de Septiembre de 2023

FECHA DE TERMINACION: 31 de Diciembre de 2023

PLAZO DE EJECUCION: CUATRO (04) meses.

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro Bogota Zona Norte

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 9.005.040

VALOR MENSUAL.: $ 2.251.260

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 24-08-2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 26-08-2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL.: 422223 del 23-08-2023

El dia 26 de Agosto de 2023 en la ciudad de Bogota se reunieron: Doctora AURA
ROCIO ESPINOSA SANABRIA, en su calidad de supervisor del contrato y WENDY
GERALDINE LADINO CALDERON en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1535 de 2023

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
Auxiliar Administrativo para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la
Superintendencia de Notariado y Registro frente al Sistema de Gestién Documental
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos a nivel nacional, en el desarrollo
de los lineamientos de linea de produccién, ORIP Bogota Zona Norte.

Se firma en Bogota para los fines pertinentes el dia 26 de Agosto de 2023.

Ub\cl\ [cudw\o c
SPINOSA SANABRIA WENDY GERALDINE LADINO CALDERON
adora Principal Contratista

URA ROCI
Regi

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/fwww.supernotariado.gov.co
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Version: 04

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 04 - 10 - 2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1227 DE 2024 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y WENDY GERALDINE LADINO CALDERON CON C.C. 1.027.520.890

Contrato Ndmero | 1227 | Vigencia: | 2024
S SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
contratante:
Nit: 899.999.007-0
S;gteonador del | \iLLIAM PEREZ CASTAREDA
Identificacion: Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali
Contratista: WENDY GERALDINE LADINO CALDERON
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.027.520.890
Servicios: DE APOYO A LA GESTION
Honorarios $2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS
mensuales: OCHENTA PESOYS)
Perfil AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DEPENDENCIA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Linea Paa DAF-GD226-
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica Y
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo
1) Objeto: del presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas

sumas de dinero, a titulo de honorarios. PERFIL: Auxiliar Administrativo DEPENDENCIA:
Direccién Administrativa y Financiera — Grupo De Gestion Documental.

2) Lugar de

El lugar de ejecucion del contrato sera en: NIVEL CENTRAL - BOGOTA, D.C., ZONA
CENTRO — DEPENDENCIA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (O en el lugar

Ejecucion : - .
que por necesidad del servicio se requiera) )
El término de ejecucion del presente contrato serd de: 11 (MESES). 330 (DIAS), SIN
SUPERAR EL 31 DE DICIEMBRE DE 2024

3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre el
Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion del mismo.

4) Obligaciones
Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

3. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas
de Retencion Documental de la Entidad.

4. Adelantar los procesos de seleccién, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de
gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.
6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere
la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1227 DE 2024 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y WENDY GERALDINE LADINO CALDERON CON C.C. 1.027.520.890

seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada.

10. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y
CUENTA_DE _COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTISIETE MILLONES DOSCIENTOS
CUARENTA MIL CIENTO OCHENTA PESOS ($ 27.240.180) M/CTE.

6) CDP:

El presente contrato se financiard con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024,
distribuidos asi:

CDP No. Valor Proyecto - Rubro

C-1299-0800-9-10305C-1299052-
02 (ADQUISICIONES DE BYS-
SERVICIO DE GESTION
DOCUMENTAL-
IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A
NIVEL NACIONAL)

48624 de 2024 $762.725.040,00

7) Forma
pago:

de

El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales sucesivas y vencidas cada una
hasta por la suma de $2.476.380,00) DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS
MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS MCTE o proporcional por fraccién de tiempo
ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de los respectivos informes
de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los
lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al
sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal
desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes
riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato,
con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de
la fecha de suscripcién del mismo:

Beneficiario /
Asegurado:

Superintendencia de Notariado y
Registro

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo de
REGISTRADOR DE LA ORIP DE BOGOTA — ZONA CENTRO O QUIEN HAGA SUS VECES,

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
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0 a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula
Penal Pecuniaria

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este
contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse
el pago del contrato.

Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a
titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de
cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los
mismos se acrediten.

11) Multas

Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000
del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan.

La imposicién de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el
incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor,
el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos
anexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECORP I,
referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para
el contrato de prestacion de servicios.

Aprob6 Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Secretario General SNR.
Revisé y validé: Dany Luz Orozco — Asesora del Despach%@;

Revisé y validé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contratauoﬁguf
Revisé: Héctor Ivan Suérez Betancur — Direccion de Contratacié

. >
Proyect6: Harrison Amézquita G. — Direccién de Contratacion « 77517‘;

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1227 de 2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA: WENDY GERALDINE LADINO CALDERON
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.027.520.890

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 21 de Marzo de 2024

FECHA DE TERMINAQION: 31 de Diciembre de 2024

PLAZO DE EJECUCION: Nueve (09) meses y once (11) dias

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Bogota
Zona Centro

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $27.240.180

VALOR MENSUAL: $ 2.476.380

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 12 de Marzo de 2024

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 05 de Marzo de 2024
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 199524 del 04 de Marzo de 2024

El dia 21 de Marzo de 2024 en la ciudad de Bogota se reunieron la doctora Janeth
Cecilia Diaz Cervantes Registradora Principal en su calidad de supervisor del
contrato y Wendy Geraldine Ladino Calderén en su calidad de contratista, con el fin
de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1227 de
2024

Se firma en Bogota para los fines pertinentes el dia 21 de Marzo de 2024.

M ot/ il

Janeth'Cecilia Diaz Cervante Wendy Geraldine Ladino Calderén
Registradora Principal C.C 1.027.520.890
Oficina de Registro de Il.PP/Bogota Zona Centro

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/fwww.supernotariado.qov.co
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1186-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y WENDY GERALDINE LADINO

CALDERON

1186 [ Vigencia: | 2025

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Contrato Numero
Entidad contratante:
Nit:

899.999.007-0

Ordenador del gasto

WILLIAM PEREZ CASTANEDA

Identificacién: Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali
Contratista: WENDY GERALDINE LADINO CALDERON
Identificacién: Cédula de Ciudadania No. | 1027520890
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA'Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
D dencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GD1900-
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo}

1) Objeto: del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP BOGOTA ZONA CENTROBOGOTA D.C., NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y|
legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electronico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propdsito de elaborar €
plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliaciol
de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientog
técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad par:
facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion documental. Est:
actividad, podréa ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de lo:
plazos establecidos.

8.Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por |
entidad.

10.Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12.Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.

13.Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los]
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($ 20.603.520)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
CDP No. Valor Rubro Presupuestal
6) CDP: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE BYS -

SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL)

44525 $412.070.400

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES QUINIENTOS|
SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de|
los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
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Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de
la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del
contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del mismo:

Beneficiario / Asegurado: I Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA ZONA CENTRO O QUIEN HAGA|
SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA|
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, seglin sea el caso, al momento de|
efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, seguin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho|
de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000]
del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

11) Multas
c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar
12) D tos anexos a las Condici Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales
adicionales para el contrato de prestacion de servicios.
Elaboré BD FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA
Revisd y proyecto ANDRES DOMINGUEZ ABOGADO DE CONTRATACION
Revisd y aprobo DANY LUZ OROZCO FRANCO ASESORA DESPACHO!
Aprob6 transaccionalmente: RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. DIRECCION DE CONTRATACIZ
Aprobé transaccionalmente: WILLIAM PEREZ CASTANEDA ORDENADOR DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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— serviclos

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1186 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: WENDY GERALDINE LADINO CALDERON
CEDULA DE CIUDADANIA: 1027520890

FECHA DE INICIO: 05 de MARZO de 2025
FECHA DE TERMINACION: 04 de NOVIEMBRE de 2025

PLAZO DE EJECUCION: 8 MESES

El dia 05 de MARZO de 2025 en la ciudad de BOGOTA D.C. se reunieron JANETH
CECILIA DIAZ CERVANTES en su calidad de supervisor del contrato y WENDY
GERALDINE LADINO CALDERON en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del contrato anteriormente

referenciado en la presente acta.

Se firma en BOGOTA D.C. para los fines pertinentes el dia 05 de MARZO de 2025.

JANEU—I CECILIA DIAZ CERVANTES WENDY GERALDINE LADINO
REGISTRADORA PRINCIPAL C.C. 1027520890

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/www.supemotariado.gov.co
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL L

Superintendencia de

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

Version: 02

Notariado y Registro

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 06 - 12 - 2023

ADICION No. 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1186 DE 2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y
WENDY GERALDINE LADINO CALDERON CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.027.520.890.

No. 1186 | Afio: 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

Ordenadora del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion:

C.C. No. 1.015.408.882 de Bogota

Contratista: WENDY GERALDINE LADINO CALDERON
Identificacion: C.C. No. 1.027.520.890.
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Honorarios Mensuales:

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS
CUARENTA PESOS ($ 2.575.440) M/CTE.

Dependencia:

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CONSIDERACIONES DE ADICION, PRORROGA Y MODIFICATORIO

1) Objeto:

El contratista debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
enunciadas a lo largo del presente contrato. como contraprestacion recibird por
parte del contratante unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Plazo inicial:

El término inicial del presente contrato fue de:
*= El término de ejecucion del presente contrato serd de: 8 meses sin
superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucién se establecerd a partir de la suscripcion del acta de
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo

3) Valor Inicial del
contrato:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE MILLONES
SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS ($ 20.603.520) M/CTE.

4) Fecha de Acta de
Inicio

05 de marzo de 2025

| 5) Oficio que soporta la
solicitud

Oficio del 29 de octubre de 2025, suscrito por DANY LUZ OROZCO FRANCO —
DIRECTORA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA.

6) Valor a adicionary
prorrogar

Se adiciona el contrato en un valor CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SIETE]
MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS ($ 4.807.488) M/CTE, sumal
que no supera el 50% del valor inicial del Contrato.

Se prorroga el Contrato por el término de UN (1) MES Y VEINTISEIS (26) DiAS|
contados a partir del 05 DE NOVIEMBRE 2025 y HASTA EL 30 DE DICIEMBRE]
DE 2025.

7) Disponibilidad
Presupuestal

El valor de la adicién y prorroga solicitada se financiara con cargo al Presupuesto
de la SNR de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 44525 del 31 DE ENERO DE 2025 CON
RUBRO C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
GESTION DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL

Que de conformidad con el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el
sentido de que la adicién no sobrepasa el cincuenta por ciento (50%) del valor
inicial del Contrato, expresado éste en salarios minimos legales mensuales
vigentes.

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemnotariado.gov.co
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Superintendencia de EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS .
Notariado y Registro CONTRACTUALES
e FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06-12 - 2023
PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION No. 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1186 DE 2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y
WENDY GERALDINE LADINO CALDERON CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.027.520.890.

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 1186 de 2025
1) Prérroga: por el término de UN (1) MES Y VEINTISEIS (26) DIAS contados a partir del 05
DE NOVIEMBRE 2025 y HASTA EL 30 DE DICIEMBRE DE 2025.

Se adiciona el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 1186 de|
2025 por la suma de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SIETE MIL

2} Adicion. CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS ($ 4.807.488) M/CTE, suma que

no supera el 50% del valor inicial del Contrato.

Adicionando por este valor al CRP No 206325 del 27 de febrero de 2025.

El presente documento se perfecciona con la aceptacion de las partes en la
3)Perfeccionamiento y plataforma transaccional SECOP Il y legalizado con la expedicion del registro
Legalizacion presupuestal. Hasta tanto la entidad no apruebe la modificacién, no se entendera

legalizada la adicion.

Pdliza: El Contratista tramitara y cargara en la plataforma transaccional SECOP
I, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la pdliza con la cual
amparo los riesgos derivados de la ejecucion del contrato conforme a la adicion y
prérroga que se concede. La vigencia de las garantias debe ser por el término de
ejecucion del contrato, y seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente
debera cargar en la plataforma SECOP |l la correspondiente certificacion de
afiliacion actualizada, conforme a la adicion y prérroga que se concede.

El Contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacion del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
5) Inhabilidades e Constitucion Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los articulos
Incompatibilidades. 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier
reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

4) Péliza y ARL

Revisé: Héctor Ivan Suarez — Direccion de Contratacié
Revisé y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Directar de Contratacio
Aprobé transaccionalmente: Esther Cristina Gémez Melo — Ordenadora del Gasto

Proyecté: Laura Milena Arroyo Lozano — Direccién de Cgtrataci()n P

Superintendencia de Nofariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
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